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1. DEFINICIÓN: 
El sistema de repositorio digital institucional de la (UNC) es una plataforma diseñada para integrar 

resguardar, organizar preservar y difundir en acceso abierto los resultados de la producción 

académica, científica y tecnológica de la comunidad universitaria. 

2. FORMAS DE ACCESO 

 

2.1 A través del portal de la UNC: 
 

 https://www.unc.edu.pe/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar al menú académico. 

Hacer click en el sub menú 

Biblioteca. 

https://www.unc.edu.pe/
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Al hacer click en el sub menú Biblioteca se presenta la página principal de la 

Unidad de Biblioteca 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Deslizamos el cursor hasta ubicar la opción de Repositorio Digital Institucional.   

 

 

 

 

Aquí se encuentran todos los servicios bibliográficos, disponibles para 

toda la comunidad universitaria.    

Nos desplazamos a la opción Repositorio Académico.  
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2.2.  A través del link del Repositorio Digital Institucional  

 
   https://repositorio.unc.edu.pe/ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Hacer click aquí  

Ir a un navegador web y en la barra de direcciones, ingresar el link: 

https://repositorio.unc.edu.pe/ 

https://repositorio.unc.edu.pe/
https://repositorio.unc.edu.pe/
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3. REGISTROS DE METADATOS  
Para poder registrar los metadatos al repositorio se debe tener las credenciales de acceso   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar aquí su usuario 

y contraseña.  

Click en botón Acceder para validar 

las credenciales del usuario. 
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Pantalla principal de Registro de Metadatos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Con las credenciales del usuario 

validadas aparecerá sus nombres y 

apellidos de los responsables.  

Estas son las Unidades 

Académicas y de 

Investigación. 
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Seleccionar la comunidad Registros de metadatos.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ir a la comunidad Registro 

de Metadata y hacer click 

en ella. 

Comunidad que sirve para registrar información en el 

repositorio.  
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 Ir a la Subcomunidad de Escuela de Posgrado o Facultad. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ir a la Subcomunidad y ubicar la Escuela de 

Posgrado o Facultad donde se registrará el 

trabajo de investigación.  
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Elegir la colección: Escuela Profesional donde se registra el trabajo de 

Investigación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ubicar la Escuela profesional donde se registrará el trabajo 

de investigación.  
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Ir al botón para iniciar Registros de metadato 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hacer click en el botón “Enviar 

un ítem a esta colección.” 
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Registrado de metadatos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elegir el tipo de publicación 

adecuada. 

Elegir la Versión publicada 

cuando se cuenta con la Versión 

final del documento.  

Elegir formato PDF. 

Si el trabajo de Investigación conduce a un 

grado académico o a un título profesional 

elegir:  

▪ Tesis de pregrado 

▪ Tesis de maestría 

▪ Tesis de doctorado  

Caso contrario elegir el tipo de publicación. 

Tipo de versión.  

Elegir el tipo de formato. 
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Registrado de metadatos  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Elegir idioma de acuerdo al 

tipo de investigación.   

Flores Pérez, Karen  

Anadir el o los autores 

del trabajo de 

investigación.   

Haz clic en el botón 

“Añadir” para incorporar 

más de un autor. 

La estructura para añadir autores: 

Apellido paterno, Apellido materno, 

Nombres. 

77589632 

Bazán Pérez, María 

Haz clic en el botón “Añadir” 

para incorporar más de un 

autor. 

La estructura para añadir Asesores es 

igual que agregar autores: Apellido 

paterno, Apellido materno, Nombres. 
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Registrado de metadatos  

Si el asesor es peruano registrar el número de DNI. 

Caso contrario elegir el tipo de documento 

correspondiente. 

Es un código único de investigador 

proporcionado por la organización: 

https://orcid.org/ 

Si hubiera más de un asesor, hacer 

click en el botón añadir. 

SUNEDU exige que los asesores de los 

trabajos de investigación cuenten con el 

código persistente orcid. 
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Registrado de metadatos 

 

 

 

 

 

Registrar el Título del trabajo 

de investigación.  

Si el trabajo de investigación es una producción de la 

UNC, colocar el nombre de la universidad. Caso 

contrario colocar la editorial responsable del trabajo.   

Elegir el País de publicación del 

trabajo de investigación.  

Registrar la Fecha de 

publicación del 

trabajo de 

investigación. 

Para trabajos de investigación de la 

UNC, se considera dos Fuentes: 

▪ Universidad Nacional de 
Cajamarca.  

▪ Repositorio Institucional – 
UNC. 

Hacer click en añadir para 

agregar más de una fuente. 
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Registrado de metadatos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Registro el resumen del trabajo de 

investigación. 

Registrar las palabras claves del 

trabajo de investigación.   

Elegir el campo de conocimiento 

del trabajo de investigación.  

Elegir el tipo de trabajo de 

investigación conducente a grado 

académico o título profesional. 

Registrar el grado académico 

o título profesional solicitado 

por el investigador.  
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Registrado de metadatos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elegir el tipo de grado o 

título profesional solicitado 

por el investigador.  

Digitar la disciplina que pertenece el 

trabajo de investigación.  

Digitar el código del programa 

académico que han asignado 

por SUNEDU. 

Digitar el nombre de la Universidad 

y la facultad a la que pertenece el 

trabajo de investigación.   

Registrar los jurados del 

trabajo de investigación, 

tomar en cuenta lo siguiente: 

▪ Apellido Paterno 

▪ Apellido materno  

▪ Nombres 
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Posteriormente 

 

 

 

 

4. FORMULARIO PARA SUBIR ARCHIVOS AL REPOSITORIO 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Hacer click en el botón siguiente. 

Subidos el/los archivos hacer 

click en el botón Siguiente. 

Hacer click en el botón seleccionar el 

archivo y elegir el documento en 

formato PDF del trabajo de 

investigación. 

Si se quiere subir otro archivo hacer click 

en el botón subir fichero y añadir otro más.   
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PARA TRABAJOS DE INVESTIGACIÓN CONDUCENTES A GRADOS ACADÉMICOS Y 
TÍTULO PROFESIONALES.   
Se registra 03 archivos en forma obligatoria: 

▪ Trabajo de Investigación en formato PDF 

▪ Constancia de Autorización  

▪ Reporte Antiplagio 

 

TRABAJO DE INVESTIGACIÓN EN FORMATO PDF 

 

 

CONSTANCIA DE AUTORIZACIÓN  
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REPORTE ANTIPLAGIO  
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5. REVISIÓN DE ITEMS 
En esta pantalla se presenta el resumen de los ítems registrados  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hacer la revisión correspondiente de los 

metadatos.  
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REVISIÓN DE ITEMS  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

6. TIPO DE LICENCIA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

de Cajamarca.  
▪ Repositorio 

Institucional – UNC. 

Si hubiera algún error en el resumen 

de ítems, hacer click en “Corregir 

alguno de estos·” 

Si está correcto el resumen de 

ítems dar click en botón 

“Siguiente.”  

Elegir la licencia creative Commons. 

Elegir el tipo de licencia creative 

commons: 

▪ Uso comercial 
▪ Permitir modificaciones 

Hacer click en botón 

Siguiente. 
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7. LICENCIA DE DISTRIBUCIÓN 
 

 

 

 

 

 

 

8. UBICACIÓN DEL LINK DEL TRABAJO DE INVESTIGACIÓN. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Check en conceder licencia.  

Aquí termina el proceso de registro 

del trabajo de investigación. Hacer 

click en el botón “Completar él 

envió”, para terminar el proceso de 

registro. 

Hacer click 

aquí 

Ir a la página principal del repositorio haciendo 

un click aquí  
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Ubicación del link del trabajo de investigación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Posteriormente 

 

 

 

 

 

 

 

Hacer click en la escuela 

profesional donde registro el 

trabajo de investigación.  

Hacer click en el título del trabajo 

de investigación. 
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Ubicación del link del trabajo de investigación 

En esta pantalla se presenta presenta el registro de un trabajo de investigación en el Repositorio 

Institucional.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aquí se encuentra el link del 

trabajo de investigación. 

Aquí se muestra Link del 

trabajo de investigación. 
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9. VISUALIZACIÓN DEL TRABAJO DE INVESTIGACIÓN 
Abrir el navegador web y en la barra de direcciones, copiar el enlace del trabajo de investigación 

registrado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta pantalla se presenta los 

siguientes datos del trabajo de 

Investigación Título del trabajo: 

▪ Título del trabajo 

▪ Resumen 

▪ Tesis 
▪ autorización 
▪ reporte antiplagio 
▪ Fecha de publicación. 
▪ Autor. 
▪ URI. 
▪ Colección 
▪ Licencia 
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Contactos: 

▪ bibliotecacentral@unc.edu.pe  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cajamarca 24 de junio del 2025 


